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Formal

- A organisere Todalen Idrettslag slik at ein nyttar dei menneskelege og skonomiske ressursane
best mogleg.

- A haklare ansvarsforhold i tillitsmannsapparatet.

- A betre intern og ekstern informasjon.

- Atavare p4, og utnytte Todalen Idrettslag sine eigedelar, anlegg og utstyr best mogleg.
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Organisering

Todalen Idrettslag har i tillegg til hovudstyret og arbeidsutvalet, to grupper med eige styre, barne- og
ungdomsleiar og leiar bygg og anlegg med undergrupper for kvart bygg og anlegg, jfr. § 13 i Lov for
Todalen Idrettslag og vedlagt organisasjonskart. Det er arsmgtet som vedtek organiseringa av Todalen
Idrettslag og veljer tillitspersonar i trad med dette, jft. § 13 i Lov for Todalen Idrettslag. Leiar i
gruppene, saman arbeidsutvalet med barne- og ungdomsleiar og anleggsleiar utgjer hovudstyret i
idrettslaget.

Hovudstyret

Arbeidsutvalet, leiar i Trimgruppa, leiar i @konomigruppa, barn- og ungdomsleiar og leiar bygg og
anlegg utgjer hovudstyre i Todalen Idrettslag.

Hovudstyret far da slik samansetning:

Leiar Todalen Idrettslag, blir valt for 1 ar

Nestleiar Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar

Sekreteer Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar

Kasserar Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar

Leiar Trimgruppa Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar

Leiar @konomigruppa Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar
Barn- og ungdomsleiar i Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar.
Leiar bygg og anlegg i Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar

Arbeidsutvalet:

Arbeidsutvalet far da slik samansetning:

Leiar Todalen Idrettslag, blir valt for 1 ar.

Nestleiar Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar.
Kasserar Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar.
Sekreteer Todalen Idrettslag, blir valt for 2 ar.

Trimgruppa:

Leiar, blir valt for 2 ar. Leiar har fast plass i hovudstyret.
Nestleiar, blir valt for 2 ar.

@konomiansvarleg, blir valt for 2 ar.

Sekretzer, blir valt for 2 ar.

Medlem, blir valt for 2 ar.

@konomigruppa:

Leiar, blir valt for 2 ar. Leiar har fast plass i hovudstyret.
Nestleiar, blir valt for 2 ér.
Sekreteer, blir valt for 2 ar.
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Barne- og ungdomsleiar:

Barne- og ungdomsleiar, blir valt for 2 ar. Barne- og ungdomsleiar har fast plass i hovudstyret.
Leiar bygg og anlegg:

Leiar bygg og anlegg, blir valt for 2 ar. Leiar bygg og anlegg har fast plass i hovudstyret.

Driftsleiar bygg og anlegg:

Driftsleiar for bygg og anlegg, blir valt for 2 ar.

Kontrollutvalet:

Leiar, blir valt for 2 ar.
Medlem, blir valt for 2 ar.
Vara, blir valt for 2 ar.

Valnemnda:

Valnemnda bestar av tre medlemmer, og valperioden er pa tre ar. Det skal difor veljast eitt nytt
medlem til valnemnda pa kvart arsmgte, og den personen som sit sitt tredje ar, er leiar av
valnemnda.

Side 6



Organisasjonsplan for Todalen Idrettslag — styret sitt forslag

Arbeid- og ansvarsbeskriving

Todalen Idrettslag si fullmaktsmatrise regulerer kva fullmakter dei enkelte styra, gruppene og
leiarane har i idrettslaget.

Hovudstyret:

- Hovudstyret er Todalen Idrettslag sitt gvste organ mellom arsmgta, og har det overordna
ansvaret for alle laget sine aktivitetar, oppgaver og gkonomiske disposisjonar.

- Hovudstyret skal ivareta idrettslaget sine interesser sa vel internt i laget som eksternt.

- Koordinere drifta av laget og sja til at laget sine grupper blir drivne og utgvd pa
tilfredsstillande mate.

- Hovudstyret har ansvar for a gripe inn og bidra til Igysingar dersom ueinigheit oppstar i
gruppene eller mellom gruppene i laget.

- Hovudstyret kan vedta nzerare instruksar for sitt eige arbeid og dei enkelte gruppene og
komitear sitt arbeid.

Arbeidsutvalet:

- Arbeidsutvalet legg til rette sakene som skal behandlast i hovudstyret, og kjem med
innstilling i sakene.

- Mellom hovudstyremgta kan arbeidsutvalet fatte vedtak og avgjere saker som av tidsmessige
arsaker ikkje bgr vente til neste hovudstyremgte, eller er av ein slik karakter at det ikkje er
ngdvendig med vedtak i hovudstyret.

- Alle gruppene skal ha kopi av innkallingar til arbeidsutvalet sine mgter, og kan kome med
innspel.

- Alle vedtak som arbeidsutvalet gjer, skal rapporterast til hovudstyret, seinast pa fgrste
hovudstyremgte.

Trimgruppa:

- Trimgruppa er ansvarleg for alle trimaktivitetar i regi av Todalen Idrettslag.
- Trimgruppa kan fa andre oppgaver av hovudstyret og arbeidsutvalet.

@konomigruppa:

- @konomigruppa er ansvarleg for a forhandle fram sponsor- og innkjgpsavtalar pa vegne av
Todalen Idrettslag, og legge desse fram for hovudstyret for signering.

- @Pkonomigruppa er ansvarleg for lotteriverksemda i Todalen Idrettslag, og all dialog med
Lotteri- og stiftelsestilsynet.

- @Pkonomigruppa er ansvarleg for a arkivere alle trekningsprotokollar.

- @konomigruppa kan fa andre oppgaver av hovudstyret og arbeidsutvalet.

Side 7



Organisasjonsplan for Todalen Idrettslag — styret sitt forslag

Leiar i hovudstyret:

- Leiarenihovudstyret er Todalen Idrettslag sin valde leiar med det daglege hovudansvaret.

- Leiaren er leiar av hovudstyret og arbeidsutvalet.

- Leiaren fgrebur og leiar mgta i hovudstyret og arbeidsutvalet.

- Leiaren skal halde seg godt orientert om Todalen Idrettslag si verksemd.

- Leiaren tek avgjerder pa vegne av Todalen Idrettslag i saker som av tidsmessige eller
praktiske grunner ikkje kan behandlast i hovudstyret eller arbeidsutvalet. Hovudstyret skal i
slike hgve orienterast sa snart som mogleg.

- Leiaren skal representere Todalen Idrettslag eksternt.

- Leiaren koordinerer elles arbeidet i styret og sjekkar at datoar og tidsfristar blir overhalde.

- Leiaren skal fordele oppgavene ii styret.

- Leiaren skal ha oversikt og griper inn dersom noko stoppar eller ikkje fungerer.

- Leiaren er ansvarleg for at det blir skriven arsmelding for hovudstyret og arbeidsutvalet.

- Leiaren skal signere alle avtalar pa vegne av Todalen Idrettslag.

Nestleiar i hovudstyret:

- Nestleiar er leiaren sin avigysar.

- Nestleiaren skal samarbeide med leiaren i Todalen Idrettslaglag.

- Nestleiaren kan fa spesialoppgaver av hovudstyret.

- Nestleiaren har ansvaret for Politiattestar.

- Nestleiaren har ansvaret for medlemsregisteret i Todalen Idrettslag.

- Nestleiaren har eit overordna ansvar for utdanningstilbodet i Todalen Idrettslag, og skal
koordinere kurstilboda pa tvers av gruppene.

Kasseraren i hovudstyret:

- Kasseraren i hovudstyret har eit overordna ansvar for Todalen ldrettslag sine rekneskap,
samt sja til at oppsette budsjett blir overhalde og gje raske tilbakemeldingar om eventuelle
awvik.

- Kasseraren er ansvarleg for at rekningar blir betalt og at rekneskapen blir fgrt i trad med
gjeldande lovverk, anten sjglv eller av innleigd hjelp.

- Kasseraren skal assistere og gje rad til andre grupper og komitear i deira arbeid, som gar pa
gkonomi.

- Kasseraren skal sgke opplysningar fra alle ledd i organisasjonen nar desse trengs i
vedkommande sitt arbeid.

- Alle andre gkonomisk ansvarlege i Todalen Idrettslag har plikt til a skaffe ngdvendig
dokumentasjon til laget sin gkonomi.

- Kasseraren skal hjelpe til med a fylle ut sgknadar om gkonomisk stgtte og sponsoravtalar.

Sekretaer i hovudstyret:

- Sekretzeren i hovudstyret skal fgre mgtebok for hovudstyret og arbeidsutvalet, og s@rge for
at denne blir sendt til dei som skal ha den.

- Sekretzeren skal hjelpe dei andre i hovudstyret og arbeidsutvalet med korrespondanse
internt og eksternt.
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- Samle mgteprotokollane fra undergruppene og gjere desse kjent for hovudstyret.
- Sekretzeren skal elles giennomfgre dei oppgavene som blir tildelt av hovudstyret og
arbeidsutvalet.

Barne- og ungdomsleiar:

- Barne og ungdomsleiaren er ansvarleg for all aktivitet for barn og unge i Todalen Idrettslag.

- Barne og ungdomsleiaren kan finne personar eller foreldre til & giennomfgre oppgaver pa
vegne av seg sjglv, men ma fgre tilsyn med at dette blir gjort.

- Barne- og ungdomsleiar kan fa tildelt andre oppgaver fra hovudstyret.

Bygg- og anleggsleiar:

- Bygg- og anleggsleiar har det overordna ansvaret for alle Todalen Idrettslag sine bygg og
anlegg.

- Bygg- og anleggsleiar er driftsleiar for heile anlegget pa Bordholmen stadion.

- Bygg- og anleggsleiar er ansvarleg for a finne prosjektleiar eventuelle nyanlegg.

- Bygg- og anleggsleiar har ansvaret for at dei gkonomiske rammene for bygg og anlegg blir
folgde.

- Bygg- og anleggsleiar er ansvarleg for a sja til at driftsleiarane for dei ulike bygga og anlegga
gjiennomfg@rer naudsynt arbeid pa bygga og anlegga.

- Bygg- og anleggsleiar er dei andre driftsleiarane sin kontaktperson til/fra hovudstyret.

- Bygg- og anleggsleiar fa tildelt andre oppgaver av hovudstyret.

Leiar i gruppene:

- Leiareni gruppene skal halde seg Igpande orientert om gruppa si verksemd.

- Leiaren skal fgrebu og leie styremgta i gruppene.

- Leiaren skal fordele oppgavene internt i gruppene.

- Leiaren skal ha oversikt og gripe inn dersom noko stoppar, eller ikkje fungerer etter
instruksane i si gruppe.

- Leiaren er ansvarleg for a skrive arsmelding for gruppa sin aktivitet, samansetting og
moteverksemd.

- Leiaren er ansvarleg for a rapportere til hovedstyret.

Nestleiar i gruppene:

- Nestleiaren i gruppene er leiaren i gruppa sin avigysar.
- Nestleiaren gjennomfgrer elles dei oppgavene som blir palagt av gruppestyret eller leiar.

@konomiansvarleg i gruppene:

- @konomiansvarleg i gruppene har ansvar for a ha oversikt over grupp sin gkonomi, og at
budsjettrammene som er tildelt blir fglgde.

- @Pkonomiansvarleg skal orientere om gkonomien i gruppa, pa bakgrunn av rapportar og
rekneskap fra kasseraren i hovudstyret.
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@konomiansvarleg gjiennomfgrer elles dei oppgavene som blir palagt av gruppestyret eller
leiar.

@konomiansvarleg er ansvarleg for a sende over eventuelle trekningsprotokollar til
@konomigruppa.

Sekretaer i gruppene:

Sekreteeren i gruppene skal fore mgtebok for gruppestyret sine megter, og sgrge for at denne
blir sendt til sekretaeren i hovudstyret.

Sekretaeren skal hjelpe dei andre i gruppestyret med korrespondanse internt og eksternt.
Sekretaeren skal elles giennomfgre dei oppgavene som blir tildelt av hovudstyret og
arbeidsutvalet.

Medlem i gruppene:

Medlem i grupene skal gjennomfgre dei oppgavene som blir palagt av gruppestyret eller
leiar.

Driftsleiar bygg- og anlegg:

Driftsleiar bygg- og anlegg er ansvarleg for a halde bygg og anlegg han er ansvarleg for i
orden.

Driftsleiar rapporterer til anleggsleiar om arbeid som er tenkt giennomfgrt, og om dette
treng godkjenning i hovudstyret, s ma anleggsleiar legge fram saka for hovudstyret fgr noko
blir sett i gang.

Driftsleiar finn sjglv folk til 3 hjelpe til, nar noko skal gjerast pa bygg eller anlegg, eller kallar
inn til dugnadar.

Kontrollutvalet:

Kontrollutvalet skal kontrollere at styret gjennomfarer dei oppgavene styret er palagt etter
Todalen Idrettslag si lov.

Kontrollutvalet gjev si beretning til arsmgtet i Todalen Idrettslag.

Beretninga skal innehalde ein oversikt over kontrollutvalet sitt arbeid i arsmgteperioden, det
vil seie mellom arsmagta. -/tingperioden,

Beretninga skal innehalde utvalet sin konklusjon pa om hovudstyret har utfgrt dei oppgavene
det er tillagt etter Todalen Idrettslag si lov.

Kontrollutvalet skal ha tilgang til alle opplysnhingar, rekneskap og andre dokument som utvalet
meiner er relevant og ngdvendig for a utfare sine oppgaver.

Kontorllutvalet skal gjennomfare revisjon av Todalen Idrettslag sitt rekneskap.

Valnemnda:

Valnemnda blir leia av den av dei tre medlemmene som har sitt siste ar i valnemnda.
Valnemnda skal ta i mot, skriftleg oppseiingar av tillitsverv etter fastsett frist.

Valnemnda skal finne kandidatar til ledige tillitsverv i Todalen Idrettslag, og presentere desse
under saka om val pa idrettslaget sitt arsmate.
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Felles retningsliner

Styremgte:

- Hovudstyret, arbeidsutvalet og gruppestyra i Todalen Idrettslag skal ha styremgte. For
hovudstyret og arbeidsutvalet skal mgteinnkalling sendast til alle styremedlemmane pa mail i
god tid fer mgtedato.

- For styremgte i gruppene skal, i tillegg til gruppestyret sine medlemmar, sendast kopi til
sekretaeren i hovudstyret.

- Det skal fgrst protokoll for alle mgter, og kopi av protokollen skal sendast til sekretaeren i
hovudstyret.

- Sekreteeren i gruppestyret er ansvarleg for at dette blir gjort.

- Sekreteeren i hovudstyret er ansvarleg for at informasjon som kjem til hovudstyret og som
skal formidlast vidare, blir gjort.
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Oversikt over bygg og anlegg

- Bordholmen stadion — med klubbhus, fotballbane, ishockey bane og reiskapshus.

- Todalen ungdomshus.

- Hett & Svett, treningsstudio pa Kvennset.

- Lyslgypa pa Tjignnmyra — lyslgype med gapahuk og toalett.

- Toaa tursti — tursti langs elva Toaa fra Hallset via Gunngya og Bathglen til Bennavollen.
- Skihytta — skihytte pa @ya/@rsalfjellet.
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Styringsdokument

Dette kapitelet blir oppdatert giennom aret dersom nye styringsdokument kjem til eller gar ut.

- Lovfor Todalen Idrettslag av 15. mars 2023.

- @konomihandbok for Todalen Idrettslag, vedteken av hovudstyret.
- Fullmaktsmatrise, vedteken av hovudstyret.

- Arsmgtereferat.

- Vedteke budsjett.
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Organisasjonskart

Arsmgtet
Todalen Idrettslag
Hovudstyret
Todalen Idrettslag
Arbeidsutvalet
Todalen Idrettslag
Trimgruppa @Pkonomigruppa Barne- og ungdomsleiar Bygg- og anleggsleiar
Todalen Idrettslag Todalen Idrettslag Todalen Idrettslag Todalen Idrettslag

Driftsleiar Driftsleiar Driftsleiar Driftsleiar Driftsleiar Driftsleiar

Bordholmen Todalen ungdomshus Hett & Svett Lyslgypa Tjgnnmyra Toaa tursti Skihytta
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